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INTRODUZIONE

Questo manuale intende fornire una guida pratica per I'utilizzo della procedura informatizzata per
la gestione del tesseramento e dell’affiliazione per la Federazione Italiana Canoa Kayak (FICK).

In particolare, verranno prima descritte le funzionalita per I'accesso al sistema e la gestione
dell’utenza, quindi si procedera con la descrizione dei vari moduli dell’affiliazione di societa e del
tesseramento di atleti.

Il presente manuale € da considerarsi come la prima versione di quello che verra rilasciato al
completamento del sistema. Con l'introduzione delle nuove funzionalita verranno prodotte nuove
versioni del presente manuale che descriveranno le nuove funzionalita rilasciate. E quindi
importante accertarsi del numero di revisione di una copia.
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REQUISITI E MODALITA” D’ACCESSO

IMPOSTAZIONI DEL BROWSER

La procedura web ¢ stata testata con i seguenti browser:

e Mozilla Firefox 24.0
e Google Crome

Pertanto, per un corretto funzionamento della procedura, si suggerisce di aggiornare il proprio
browser. Inoltre, il browser dovra consentire I'esecuzione di script in linguaggio javascript .
Usualmente i browser sono configurati per consentire tale modalita (default). Qualora questa
modalita non fosse disponibile verra visualizzato il seguente messaggio d’errore all’interno delle
varie maschere dell’applicazione:

ATTENZIONE: Per un corretto funzionamento del modulo & necessario abilitare JAVASCRIPT

MODALITA’ DI ACCESSO

Per accedere al sistema occorre collegarsi al sito http://tesseramento.federcanoa.it/ oppure dalla
sezione tesseramento del sito della Federazione: www.federcanoa.it. Una volta raggiunto il sito
viene presentata la seguente schermata:

arione ,
o o,

&= AREA RISERVATA

%, ¥ Federazione Italiana Canoa Kayak

ACCESSO UTENTE Benvenuto
Nome utente: * Tramite quest'area le societd. i tecnici e gli ufficiali di gara possono accedere allarchivio affiliazione tesseramento e gare per gestire le informazioni di loro competenza
Ernsswoil; Attenzione: Per poter accedere al sistema si deve possedere una coppia di credenziali (usemame/password) valide
ACCEDI E
]

# Richiedi una nuova password

Per entrare nel sistema, € necessario inserire il “Nome utente” e la “Password” predisposte
dall’amministratore del sistema. Il nome utente e la password sono fornite dalla Federazione e la
password € impostata ad un valore iniziale che andra modificato con il primo accesso al sistema.
Tali credenziali devono essere introdotte nei campi presenti nella sinistra della schermata iniziale:
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ACCESS0O UTENTE

Nome utente: *
| | Una volta introdotte si dovra premere il bottone ACCEDI

er eseguire I'accesso al sistema.
Password: * P &

&=

* Richiedi una nuova password

PRIMO ACCESSO AL SISTEMA

Al primo accesso il sistema richiedera all’'utente, per ovvi motivi di riservatezza, la creazione di una
nuova password, presentando la seguente schermata:

iLa password deve essere cambiata perché scaduta.

Informazioni sul profilo utente

Indirizzo e-mail: *

Un indirizzo e-mail valido. Il sistema inviera tutte le e-mail a questo indirizzo. L'indirizzo e-mail non 2ara pubblico & verra utilizzato soltanto se desideri
ricevere una nuova password o e vuoi ricevere notizie e avvisi via e-mail.

o La password deve contenere almeno § caratteri alfanumerici (lettere o numeri)
¢ La password deve essere diversa dal nome utente (username)
» | a password deve essere lunga almeno 8 caratten

Password:
Conferma la password:

Per cambiare la password attuale dellutente, inserizci la nuova password in entrambi | campi.

Impostazioni lingua

Lingua:

) Inglese (English)
@ |taliano

La lingua di default di guesto account per le e-mail.

+ Impostazioni fuso orario

L'utente dovra quindi introdurre una nuova password. Questa operazione deve essere effettuata
due volte (Conferma la password) per accertarsi di non aver commesso errori di digitazione.
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NOTA: si sconsiglia di utilizzare la funzione di copia-incolla (cut & paste) perché viene fatto il
doppio controllo.

* | a password deve essere diversa dal nome utente (username)
s | a password deve essere lunga almeno 8 caratteri
® | a3 password deve contenere almeno § caratteri alfanumerici (lettere o numeri)

Password:

sssnssnneee Password quality: Good

Conferma la password:

ssssssnteee Corrispondenza password: Si

Per cambiare la password attuale dellutente, inserizci la nuova password in entrambi | campi.

Impostazioni lingua
Lingua:

) Inglese (English)
@ ltaliano

La lingua di default di queste account per le e-mail.

v Impostazioni fuso orario

Eny

Durante I'immissione della nuova password il sistema verifichera, in tempo reale, che la password
rispetti dei criteri minimi di qualita e la corrispondenza tra le due password introdotte. Una volta
impostata la password |'utente dovra selezionare SALVA per introdurla all’interno del sistema.

A conferma dell’avvenuto cambiamento della password, il sistema presentera la seguente

schermata:

m‘“ﬂu"e”a
& o %
kﬂ" %
3= AREA RISERVATA
%,,, «  Federazione Italiana Canoa Kayak

BACHECA SOCIETA PERSONE PROFILO UTENTE

Benvenuto

Tramite quest'area le societa, i tecnici e gli ufficiali di gara possono accedere allarchivio affiliazione tesseramento e gare per gestire le informazioni di loro competenza

Attenzione: Per poter accedere al sistema si deve possedere una coppia di credenziali (usemame/password) valide

(3]

Da questo momento 'utente potra utilizzare le funzionalita del sistema.
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FUNZIONALITA’ DELSITEMA

In questa sezione, verranno descritte le funzionalita del sistema e i relativi menu presenti
all'interno dell’applicativo. Il menu principale dell’applicativo & rappresentato dalla seguente
immagine:

BACHECA SOCIETA PERSONE PROFILO UTENTE

In particolare troviamo:

e BACHECA: ¢ la sezione legata agli avvisi della Federazione. Al suo interno si potranno
trovare comunicazioni federali, modulistica da scaricare e altri documenti. Quest’area e
utilizzata dalla Federazione per comunicare con le proprie affiliate.

e SOCIETA’: e I'area dedicata alla societa. Qui si trovano tutte le informazioni proprie della
societa come la sua anagrafica, il consiglio, i dati dell’atto costitutivo, gli impianti utilizzati,
lo storico delle affiliazioni, i tesserati, I'area documentale e la gestione dell’economato.

e PERSONE: ¢ I'anagrafica di tutte le persone della societa. Da questo menu & possibile
gestire tutte le informazioni delle persone che a qualche titolo hanno un rapporto con la
societa (inserimento nuovo anagrafica, modifica, ricerche, ecc.).

e PROFILO UTENTE: in questa sezione & possibile visualizzare e/o modificare alcune
impostazioni legate al profilo. Sara possibile visualizzare lo stato attuale o accedere alla
modifica della e-mail legata all’utenza e la password di accesso al sistema.

e ESCI: al termine dell’utilizzo dell’applicazione & necessario chiudere correttamente la
sessione di lavoro selezionando questa voce di menu.
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BACHECA

|| i} Home - Comitto Region. X ¥ <& FICK Informa | AREA RISE: x

€ & C A [ fickdemoconinetit/bacheca
i Applicazioni @ Comeiniziare (] Importati da Firefon .

sone
b“’z l’"/;

’\",\z:'* AREA RISERVATA

Conyy o Federazione Italiana Canoa Kayak

BACHECA SOCIETA PERSONE PROFIL UTENTE Esci
Home » FCK informa.

FICK Informa

ne d
ENTANTI ATLETI E RAPPRESENTANTI TECHIC| 20132016 110612013
rappresant atleti e del rappresentanti tecnici per il tienmi 20132016 b

e la sezione legata agli awvisi della Federazione. Al suo interno si potranno trovare
comunicazioni federali, modulistica da scaricare e altri documenti. Quest’area e utilizzata dalla
Federazione per comunicare con le proprie affiliate.

SOCIETA’

Per accedere all’area dedicata alla societa & necessario selezionare la voce SOCIETA dal menu
principale:

BACHECA @ PERSONE PROFILO UTENTE

All'ingresso in quest’area verra presentata la seguente schermata:
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Quest’area del sistema é gestibile attraverso i seguenti sottomenu:

e Anagrafica: raccoglie tutte le informazioni anagrafiche della societa. L'inserimento o la
modifica dei dati presenti in questa scheda sono di competenza della Federazione.

e Consiglio: al suo interno viene compilato, per ogni stagione sportiva, il consiglio direttivo
della societa.

e Tecnici: permette di registrare per ogni stagione sportiva i tecnici che hanno rapporti con la
societa.

e Atto: all'interno di questa sezione vengono espressi tutti i riferimenti dell’atto costituivo
della societa.

e Impianti: vengono indicati gli impianti utilizzati dalla societa. La gestione di quest’area ¢ di
competenza della Federazione, la societa puo solo visualizzare i dati inseriti.

o Affiliazione: & I'area dedicata all’affiliazione della societa. Da qui e possibile affiliare una
societa o vedere lo storico delle affiliazioni.

e Tesserati: questa sezione dell’applicativo permette di gestire i tesserati della societa. E
possibile tesserare una persona, modificare la qualifica o il livello del tesserato ed
effettuare ricerche tra i propri tesserati.

e Rinnovi: € la funzionalita dedicata ai rinnovi del tesseramento societario.

e Documenti: all'interno di questo spazio & possibile inserire documenti che potranno essere
visionati dalla Federazione.

e Economato: da questa schermata sara possibile gestire il conto economico della societa,
inserire pagamenti/versamenti a favore della Federazione, analizzare tutti i movimenti
effettuati o visionare la propria disponibilita economica per effettuare nuovi movimenti.

Anagrafica:
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& Societd | AREA RISEF =
€ 2 C A [ fickdemoconinetiveodiets Qv =
i Applicazioni @ Come iniziare (J Preferiti (J Ultime notizie

g 20010 ASSOCIAZIONE SPORTIVA DILETTANTISTICA CANOA KAYAK CLUB CITTA DI REGGIO CALABRIA

: |/ASSOCIAZIONE SPORTIVA DILETTANTISTICA CANOA KAYAK ~ Codice affiliazione: 20010 Data prima aff.: 27/01/1994 | =
Acronimo: N. Reg. CONI: ~ Data costituzione: =
Polisportiva Non & un gruppo sportivo v Fido: 0,00 € " ';x;;":zt:;?"
Resp. legale: |
Ref. societario:
Natura giuridica™: | Associazione senza personalita giuridica ¥ Codice fiscale™ 92015740803
Comitato affiliaz.: CALABRIA v Part. IVA: 02209390802
E-mail*: Sito web: \www.ckcreggio.it
Skype: Facebook:
Sede legale
Pressc Localita
Provincia™ | v Comune™: BT M
Indirizzo®: C.APX:
Telefono (1) Telefono (2):
Fax: Mobile:

Recapito postale

Nominativo®: Localita:
Provincia®: v Comune™: M
Indirizzo™: CAP* g

Recapito fiscale
Presso: Localita:
Provincia: | Selezionare la provincia *

Indirizzo: C.AP.:

Coordinate Bancarie
Banca: IBAN:

Agenzia: ”

In questa schermata si trovano tutti i dati relativi all’anagrafica di una societa come la
denominazione, la natura giuridica, il recapito postale, le coordinate bancarie, ecc.

In questa pagina la Societa non puo modificare o aggiungere campi in quanto la gestione e
demandata alla Federazione.

Consiglio:

& Societa | AREA RISEF x
€ = C fi [ fickdemo.coninetit/societa Qv M =

i Applicazioni @ Come iniziare [ Preferiti CJ Ultime notizie
ailone
S e,

o -
» o’

<&~ AREARISERVATA

®onog w"* Federazione Italiana Canoa Kayak

e

BACHECA SOCIETA SCUOLE DI CANOA ¥ TESSERATI PERSONE IMPIANTI ¥ GESTIONE PROFILO UTENTE EsCl
Home » Societh
Societa
@ 20010 ASSOCIAZIONE SPORTIVA DILETTANTISTICA CANOA KAYAK CLUB CITTA DI REGGIO CALABRIA S A )

Stagione sportiva: 2014 ~

Cognome, Nome Carica Data inizio Data fine
Presidente v/ 05022014 (= jo7wozz014  (E
s Consigliere 3 = =
0 Consigliere - = =
s Consigliere M | =

PRI
= [
= [ [

i [ [

‘
EE®
g

REGISTRA CONSIGLIO

Societa

Canoa _Tesserati  Albo _Pers mpianti

In questa schermata viene riportato il Consiglio della Societa.
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Nel caso di rinnovo dell'affiliazione per il nuovo anno sportivo, la maschera che apparira quando
selezionerete la voce "Consiglio" sara come quella che segue:

1. La maschera si aprira con il nuovo anno gia nel menu a discesa.
Verra riportato il consiglio del precedente anno.
Viene mostrato un tasto di selezione "REGISTRA CONSIGLIO" con il quale, se non dovessero
esserci cambiamenti nella composizione, potrete confermare senza inserirli nuovamente

[ ST e - - .
- [/} & - "
[T I v 1wt
X X
&= AREARISERVATA
.. w0 Federazione ltaliana Canoa Kayak
BRCHITA i~ 1= o1 LA FEIPRLD MTETE na
Soclets

1 ARSOCIUATONE CoLE TTAN T TRCA, CIRPHD FRIVINCULE FROFALLNDA AN, k

mmmmmm

Crgrevms, boe Canca 2 2

Dwis mitis (=

Se selezioniamo il tasto "REGISTRA CONSIGLIO" una volta completata la registrazione dal sistema,
apparira la seguente maschera nella quale verra indicato il messaggio in verde "Modifiche salvate"
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I i beaiee o Y A e AR R W) o s ARLLET. -
= 4 0 f U Wdemnoens 5
T b [ { o it ] et (] Py it

N
e~ AREA RISERVATA

g . "  Federazione Italiana Canoa Kayak

RETDLL (N CANE, v PR unno FEOFE 0 ETINTY

Sociell

'- A ANBOCUATMONE CNLE TTRSA TN THCA, DR TR FROVIMCWNLE FROPAGAMDA CRINOM, WA 30N T DI DA R (W]

= WCHEOCHE SALVATE

Winpnss aportun 1014 0

1 Cayomrmn | S aites et isiia [ ]
v . v s
i - v
| e . :
1 " ELF Zravapare v 4
¥ B e
v Baggerips Cew
+

Bozza — Ottobre 2013



Tecnici:

Staglone sportiva: X3 =

Cognarmis, Nofmis

Carica Data inizio Dhata fine
= 5]
L i o
i i 1972 Tacnico di base
C . T, L ) Toecnic
C

vengono visionati i tecnici dell'anno corrente.

Atto:

. Login Success Page 1 < Accesn negats | ALY -2 Societs | AREA RIS «
= cH fick demo.coninetit

£ Agplicazioni @ Come iniziate [ Preferiti T3 Ultime notizie

aione
T

E 8- %
<&~ AREA RISERVATA

%y, ¢ Federazione Italiana Canoa Kayak

BACHECA SOCETA PERSONE PROFILO UTENTE Ba
Home » Societh

Societa
03021 ASSOCIAZIONE DILETTANTISTICA CENTRO PROVINCIALE PROPAGANDA CANDA VIA PIOLTI DE BIANCHI 4 Milanio (M1}

Tipo: |sciftura pitvata registrata +
Data registrazions: | = &

aggromalo # 10/06/2013

Uficia reg. | Ente autenticante: MILAND Estremi reg.: 28556 T1M

Fossesso requisiti statuto

o I dichiarazrone

\

Viene visionato |'atto della societa. In questa finestra & necessario completare la pagina nei campi

che risultano non compilati. Questa operazione € necessaria per poter successivamente
provvedere al rinnovo dell'affiliazione.

Una volta compilati i campi salvare selezionando il tasto "REGISTRA ATTO".
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Impianti:

Questa e solo una maschera di consultazione in quanto gli impianti vengono inseriti dalla
Federazione.

[ Y e Y e e - - i
L cCH fick demeo.coninet.it

£ Applicanioni @ Come iniziare [ Preferiti C3 Uitime notize

ghone
Q‘,ﬁ Y,

&= AREARISERVATA

%,,, & Federazione Italiana Canoa Kayak

Societa

03021 ASSOCIATIONE DILETTANTISTICA CENTRO PROVINCIALE PROPAGANDA CANOA VIA PIOLTI DE BIANCHI 4 Milana (M1}

Denominazions Indirizzo Comune Telefono
[RM PUNTA DELL'EST IDROSCALO VIA CIRCONVALLAZIONE 20000 Sagrate (M)

a  Socield
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Affiliazione

fick-demo.coninet.it

£ Applicanioni @ Come iniziare [ Preferiti C3 Uitime notize

aione
§“a Y,

i,
&= AREARISERVATA

%,,, & Federazione Italiana Canoa Kayak

PERSONE

Societa

03021 ASSOCIATIONE DILETTANTISTICA CENTRO PROVINCIALE PROPAGANDA CANOA VIA PIOLTI DE BIANCHI 4 Milana (M1}

rvoics 1 oo Yt Yo Yo YR
Stagione sportiva: 2014 »

Stagione Cod. aMiiazions

Tipo affillazions Data affliazions

nEmeo mavimonts- 0

Stato
Non é presente alcuna affitazione
HUOVA AFFILIAZIONE [l STAMPA MODULO AFFILIAZIONE [l STAMPA RATIFICA Jlil RIMUOVI RICHIESTA

3 Societd | Person:

[ =y r—————

4+ 4
[P S

]

L, R e e .
s it [ P s Dy [ i s

_ﬂm
Sl - |
o ,:1- -
4“'.

s D3 n
AREA RISERVATA

Federazione Italiana Canoa Kayak

Per rinnovare I'affiliazione selezionare “NUOVA AFFILIAZIONE” comparira la seguente maschera:

-
Crngs w?

Affilarione

FOS18 ASSOCIATONE SFRORTEM [NLETEANTISTICA CANOA FAYAS CLUK CITTA B8 BGGHY CALARNEA VW8 55 18 W58 17 THAT ARCH Hegpe R )
[ T Tapn aiiaginee A%k unons i -
ME T 5 THA AFFILRL Ol
R Ak " e e T S Y R T klﬂmﬂ-m -
i W . L)
H 7
Selezionare I'anno e

tipo affiliazione; e selezionare “REGISTRA AFFILIAZIONE”. Apparira la
seguente schermata.
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V' Login Success Page % ¥ -2 Acceso ne B = At AREAT *

L cH fick demo.coninetit

@ Come re [ Preferiti C3 1

aione
o My,

u°§ . ‘%a
&= AREARISERVATA

%,,, & Federazione Italiana Canoa Kayak

BACHECA SOCETA PERSONE
tome » Aikarions

PROFILO UTENTE Ba

Affiliazione

03021 ASSOCIAZIONE DILETTANTISTICA CENTRO PROVINCIALE PROPAGANDA CANOA VIA PIOLTI DE BLANCHI & Maano (M1}

Stagione: 2014
Data affillazione: (0012014 Data scadenza afMiiazione: 1122014
Consenso o iraftamendo dati per REGISTRO CONI Consonso al rallamanto dab por TESSERAMENTO

Tipo affiliazione: | AMiazone ordnaria

porsonali per fini commirciali i sinak per fini commirciali

= ATTENZIONE: al momento dala registrazions di quasto lipo & affiliaziona varra ganeralo un mevimento Affiliazions ordinaria del valore di 180 €

Elenco Discipline Praticate da A.8.D.

Drscesa

Mo

oo

Slalomn

Vesocta [ _m ]
VUOTA

(W00 [l REGIS TRA AFFILAZIONE|

Il messaggio avverte che tale operazione portera ad un costo.

Una volta completati i campi del trattamento dei dati e il campo dell'elenco delle discipline
selezionare il tasto "REGISTRA AFFILIAZIONE"

oo Sucoess Fage Y <2 AREA RISERVATA LAY <5 Societh | AREA RISE:

- C A [ fickdemoconinetiy =

&1 Applicazionl @ Come intiare [ Preferiti ) Uitime notize

AN
Y,

PP
&= AREA RISERVATA

%y, ¢ Federazione Italiana Canoa Kayak

PERSONE

Societa

03021 ASSOCIAZIONE DILETTANTISTICA CENTRO PROVINCIALE PROPAGANDA CANOA VIA PIOLTI DE BIANCHI 4 Milano (M1)

Staglone sportiva: 2014 »

AUmers movimenti 1
Staglone Cod. affiliazione Tipo affiliazions

Data affiliazions
2014 03021

State
Alfiiazions ordinana 300172014 in vaidazions

NUOVA AFFILIADIONE Bl STAMPA MODULO AFFILIATIONE [l STAMPA RATIFICA i RIMUOVI RICHIES TA

schocs  Societd | Poisoie

Una volta completata la procedura di affiliazione apparira la maschera sopra riportata.
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Tesserati:
Selezionando la voce Tesserati si accede alla maschera riportata sotto.

Selezionando i vari campi per filtrare la ricerca e successivamente selezionare il tasto "FILTRA",
verranno visualizzati i tesserati.

& =y
-\‘3':&—-' AREA RISERVATA

.. ' Federazione ltaliana Canoa Kayak

'
LA

ERCHITA wecHik FURLSS FROPLD UTTRTE na

[y

Socleta

LI T TR SO TR T - SR Al

ey e e

Conyraven ores ddeds ol rewd , Rlafric Tigws luwunrm < arbegrria [T Diate womd Ragiisnhe

) G e o

Selezionando il campo circolare a destra dei nominativi il tesserato e possibile:

1. Visualizzare il dettaglio del tesserato;
Modificarne alcuni dati;
Stampare la tessera del tesserato o tesserati selezionati;eé possibile stampare tutte le
tessere dei tesserati.

4. stampare tutte le tessere dei tesserati.
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Coo T e T - .

U | QIR TS

FURNSEFIY ) PR g e T e—

Socleth

1 ARBOCIADONE [8LE TTRATHATICA DN R0 PR CWLE FROPALANTG CANDA VA P D AT i i (0

CECACIAEETAETREOTRCTT o RS

Le e e e b e

[ T Matis s Thgms Imuamim [ [Err [t el it [ ——— @
a

Inserimento di un nuovo tesserato:

In questa sezione e possibile inserire un nuovo tesserato. Selezionando la voce "Inserimento
nuovo tesserato" si aprira una nuova sezione della maschera.

I i ot el i
& O L ke e u
YT R Er T L el

F P
== AREA RISERVATA
T Federazione ltaliana Canoa Kayak

Societa

[+

T BT T TR BB P S SR

Cagemes sm=n Fostames’ 1102 2214

........... o et

4

biamse
parsiey | Tasore
e
Gt
e
[ 1o o
Comgrures moras deln & =eniBa Uatiis uia Sy Latuypasin [itn e Dt il Apmptirewbs

Inserendo nel campo "Cognome nome" una parte del nominativo, il sistema automaticamente
andra a cercare tra tutti i tesserati se gia esiste il nominativo da inserire. Accanto al campo
comparira una piccola maschera che contera la prima lettera da voi inserita.
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T T -

Y - s
T —— T ——
T,
-\"_U._-;-—" AREA RISERVATA
my, ot Federazione Italiana Canoa Kayak

AL - ik v Samiek RS TETE

Societa

EEOETRETRETRATTRL T 0 ETRETTRIETT)

e U L]
e - s
Tigea timsmasn " Flommrs fmaiar s sadwega 1122004

Car i
]
[H 1o [
[ ongtwornn . rorse dals e fa Mt wla “gns wnmra Fatugasin Y ta il Apprreeates

[ PRSI R SOURREGA Y STARPN TR SO WA TR | RN

Continuando nella compilazione del nominativo, il sistema filtrera in modo piu preciso
proponendo i nominativi presenti in tutto il database federale.

Nel caso il nominativo da inserire sia nuovo e mai stato tesserato per la federazione, bisognera
selezionare la voce in giallo "Nuova anagrafica"; successivamente si aprira una maschera coma la
figura sottostante nella quale andranno inseriti i dati del nuovo tesserato.

&5 Societd | AREA RISES » =k
L cH fick demo.coninetit
# Applicazioni @ Come iniziate [ Preferiti [3 Uitime notizie

hone
o Yy,

&= AREARISERVATA

mmimm e Falinma Faman Vsl
s v Feder e e

WACHECA SOCIETA Cognome: | Nome® |
Msme » Societh Codice fiscale™: | Duta dl pascia™; | |
Sesse® (M * Cinsdinanzs: # haliana & Europea 0 Estera
Societa Disabde

Luogo di nascia

£ 03021 ASSOCIAZIONE D~ ® haka ) Esterny Camune”

= Residenza e recapitl
[ nnica Y coni 1

Nazione™: Rala

R Ingirizza®; [ caps [
T
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Una volta compilati i campi selezionare il tasto "SALVA".
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| campi verranno riempiti e successivamente potrete selzionare il tasto "INSERISCI" per comletare
il nuovo inserimento.

I nominativo del nuovo tesserato passera direttamente nella sezione "Economato" per il
pagamento della quota del tesseramento.
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Quando entriamo nella sezione dei rinnovi la maschera che ci appare & come quella sopra

riportata; i campi: "Stagione precedente" e "Stagione rinnovo" sono gia compilati con gli anni

corrispondenti.
Filtrando con gli altri campi potremo procedere ad una ricerca veloce dei tesserati da rinnovare.

La Maschera comunque propone in ordine alfabetico tutti i tesserati, per rinnovare bastera

procedere selezionando il campo a forma di quadrato all'estrema destra.
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Per quanto riguarda il rinnovo degli atleti, il sistema fa un controllo in base alla data di nascita e

propone la categoria relativa.

Una volta completata la scelta, bastera selezionare il tasto "RINNOVA" in fondo alla pagina
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In testa alla pagina apparira l'esito dell'operazione.

Bozza — Ottobre 2013



Documenti:
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La sezione documenti permette lo scambio di documentazione tra la societa e la Federazione e
viceversa.

Compilando i campi, & possibile poi allegare un documento (.pdf, .word, .excel) da inviare alla
Federazione. In questo modo si possono eliminare scambi tramite mail, fax o invii tramite posta.
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Economato:

In questa sezione vengono visualizzati i movimenti della societa ( tesseramenti, affiliazioni).
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Per inserire il pagamento relativo ai movimenti ancora da evadere, selezionare il tasto
"INTRODUCI PAGAMENTI" e compilare i campi:
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In questa sezione una volta inseriti i dati del pagamento, selezionare il tasto "REGISTRA".
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Una volta selezionato il tasto si ritorna nella maschera dell'economato. Il pagamento effettuato
apparira in blu, questo significa che il pagamento dovra essere convalidato dalla Federazione.

Una volta convalidato, il pagamento apparira in nero.

A fianco, a destra del pagamento effettuato apparira un pallino; selezionandolo sara possibile
cancellare il pagamento in caso di errore.
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[micouc: Facamen]

Tornando alle schede superiori troviamo la voce:
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La maschera di questa sezione mostra i tesserati rinnovati per I'anno corrente.
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Dalla sezione del "profilo Utente" e possibile cambiare la password. Per quanto riguarda la
modifica dell'indirizzo di posta al quale far prevenire tutte le comunicazioni bisognera rivolgersi
alla Federazione.
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