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CONSIGLIO FEDERALE
COMITATI/DELEGATI REGIONALI

CIRCOLARE N.92/25

OGGETTO: PROCEDURE GESTIONALI E AMMINISTRATIVE RELATIVE ALLA
PROGETTUALITA “RI-PAGAIA — A SCUOLA IN CANOA PER 'AMBIENTE”

Viste e verificate le candidature pervenute nei termini e con le modalita previste dagli avvisi
n. 07-24 (prot. 3279/24) e n. 08-24 (prot. 4095/24), e le ASD/SSD successivamente
ammesse con avviso n. 11-24 (prot. 5187/24); considerata la comunicazione formale di
Sport e Salute del 30 luglio 2025, con allegata tabella recante 'ammontare del contributo
concesso (S&S-FICK-2025-00002831 e Tabella_20min_200725), approvato con delibera n.
066/2025; in riferimento all’avviso n. 06-25 (prot. 3279/24) e in base a quanto deliberato dal
Consiglio Federale lo scorso 12 settembre (del.203/25); con la presente si procede
all'integrazione delle procedure gestionali e amministrative relative al monitoraggio e la
rendicontazione del Progetto “Ri-Pagaia — A Scuola in Canoa per '’Ambiente!”,

Le procedure potranno essere oggetto di successivi aggiornamenti ed integrazioni in base
ad eventuali ulteriori indicazioni fornite da Sport e Salute.

1. REQUISITI PER L’'OTTENIMENTO DEL CONTRIBUTO

Per poter beneficiare dei contributi previsti dalla progettualita, le ASD/SSD ammesse con
avviso n. 11-24 (prot. 5187/24) dovranno aver adempiuto ai seguenti obblighi:

- aver offerto un’attivita sportiva minima, in forma gratuita, a ciascuno studente
aderente al progetto, per almeno otto ore, come di seguito suddiviso, a far data dal 17
marzo al 6 giugno 2025:

Percorso in aula, tra il 17/03 ed il 18/04, avendo svolto minimo due incontri teorici di
un'ora ciascuno per ogni classe partecipante;

Percorso in acqua, tra il 07/04 ed il 06/06, avendo svolto minimo tre incontri pratici di
almeno due ore ciascuno per ogni classe partecipante, presso le sedi nautiche delle
ASD/SSD

« aver garantito la disponibilita di n° 2 figure tecniche regolarmente tesserate di cui
almeno una con qualifica SNAQ pari o superiore al secondo livello e dimostrare -
attraverso l'invio dei contratti/lettere d’incarico - che queste figure siano contrattualizzate
secondo la normativa vigente;
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- aver effettuato la puntuale rendicontazione delle attivita attraverso apposita
modulistica messa a disposizione dalla Federazione, includendo anche materiale
fotografico.

« [Essere statiin grado di tesserare piu di 40 nuovi alunni (nuovi tesserati), nell’apposita
categoria progettuale.

- Aver garantito, attraverso una apposita modulistica messa a disposizione dalla
Federazione, il tracciamento delle presenze, con la controfirma del preside dell’lstituto
Scolastico ed il Dirigente Societario.

« Aver effettuato tutti i pagamenti attraverso strumenti idonei (a titolo esemplificativo
bonifico bancario, carta di debito, carta di credito, ecc.) atti a consentire la piena
tracciabilita delle operazioni, attraverso la presentazione delle apposite contabili di
pagamento, ricevute/fatture. Non saranno in nessun caso ammessi pagamenti in
contanti.

2. RISORSE E BENEFIT

Ad ognuna delle ASD/SSD ammesse con avviso n. 11-24 (prot. 5187/24), previa verifica
dei requisiti, verranno concessi i seguenti benefit:

APPLICATIVO INTERATTIVO Per le lezioni frontali sui temi della | EROGATO
sostenibilita associate alla canoa.

KIT MATERIALI SPORTIVI Composti da n. 8 canoe da EROGATO
avviamento allo sport modello
“‘Easy”, n. 8 pagaie in plastica, n. 8
giubbotti salvagenti.

KIT PROMOZIONE SPORTIVA | composto da Sacchetta in RPT, EROGATO
maglietta in cotone organico
ecologico, cappellino in cotone
riciclato, borraccia in RPT.

RIMBORSO SPESE Rimborso spese di massimo
TRASPORTO 800,00 euro per ASD/SSD previo
invio delle apposite contabili di
pagamento, ricevute/fatture.

RIMBORSO SPESE TECNICI Rimborso spese di massimo
1.200,00 euro per ASD/SSD previo
invio delle apposite contabili di
pagamento, ricevute/fatture dei
tecnici contrattualizzati.

Viale Tiziano, 70 — 00196 Roma — Tel. 06.8370.2506
e-mail: comunicazione@federcanoa.it — www.federcanoa.it




a7\0Ne
2 %,

& g0 £
&=

Q.-
Q >
Moa wod
RIMBORSO SPESE Riaccredito dell’importo speso da
TESSERAMENTO ciascuna ASD/SSD nel

“disponibile” societario indicato
nella sezione “economato”.

3. MODALITA DI INVIO E SCADENZE

Al fine di semplificare linvio della documentazione e velocizzare le procedure di
accreditamento dei contributi, & stato predisposto un Modulo Google attraverso il quale le
ASD/SSD dovranno caricare tutta la documentazione richiesta, entro e non oltre il 15
ottobre 2025.

MODULO GOOGLE PER CARICAMENTO: https://forms.gle/XwouqVDEYYYSLFus6

Le modalita operative sono illustrate in dettaglio nelle linee guida riportate di seguito, utili
per la corretta predisposizione della documentazione, la rendicontazione delle attivita
progettuali e la verifica della coerenza con gli obiettivi stabiliti da Sport e Salute.

| contributi saranno erogati alle ASD/SSD entro e non oltre il 30 novembre 2025.

4. ATTIVITA DI COMUNICAZIONE

Al seguente link & disponibile tutto il materiale utile per la comunicazione del progetto.

LINK GRAFICHE: https://shorturl.at/fzuk7

Invitiamo tutte le ASD/SSD a valorizzare le attivita svolte attraverso i propri canali — siti web
istituzionali, social network e stampa locale — contribuendo cosi a dare visibilita a Ri-
Pagaia e ai suoi valori.

Per garantire una comunicazione coordinata, vi chiediamo di inserire sempre i tag
ufficiali @federcanoa e @sportesalutespa, accompagnati dagli hashtag: #RiPagaia
#federcanoa #canoa #SporteSalute

FORMAT/GRAFICA | ESEMPIO COPY DA PERSONALIZZARE HASHTAG & TAG

Grafica post &% La nostra societa sportiva partecipa #RiPagaia #Canoa

“Societa a Ri-Pagaia, il progetto promosso da #SporteSalute

Aderente” @federcanoa e @sportesalute che unisce #Federcanoa
sport, ambiente e inclusione. Siamo @federcanoa

orgogliosi di coinvolgere bambini e ragazzi @sportesalutespa
del territorio in un percorso educativo unico!
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Un’esperienza indimenticabile che unisce
sport e natura @
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Carosello {8 A scuola si impara anche I'amore per lo | #RiPagaia #Sport
foto/video “Attivita | sport e per 'ambiente! Con Ri- #Scuola
a scuola” Pagaia abbiamo portato in aula giochi, video | #Sostenibilita
e attivita sull’ecosostenibilita e sulla canoa #Federcanoa
| nostri giovani stanno gia pagaiando @federcanoa
verso un futuro piu verde @ @sportesalutespa
Carosello @ Dalla teoria... alla pratica! | ragazzi #RiPagaia #Sport
foto/video “Attivita | hanno indossato il giubbotto salvagente, #Scuola
in societa” impugnato la pagaia e provato per la prima | #Sostenibilita
volta 'emozione di andare su una canoa #Federcanoa
costruita con materiali riciclati #25 @federcanoa

@sportesalutespa

“Societa
Aderente”

nazionale che unisce sport, natura e
inclusione

Grafica post Vuoi vivere la magia di scivolare sul’acqua | #RiPagaia #Sport
“Prova la canoa” rispettando I'ambiente? # Con Ri-Pagaia ti | #Scuola
aspettiamo per provare la canoa in #Sostenibilita
sicurezza e divertimento! £ () #Federcanoa
@federcanoa
@sportesalutespa
Grafica stories Siamo parte di Ri-Pagaia! Un progetto @federcanoa

@sportesalutespa

Grafica stories
foto attivita
(foto da inserire)

“Pagaiamo insieme per lo sport e per
I'ambiente \@” (CTA: Swipe up/Scopri di
piu con link al sito)

@federcanoa
@sportesalutespa

VARIANTI BREVI CAPTION SOCIAL CON FOTO

1-2 frasi, tono rapido + emoji + tag #RiPagaia #Federcanoa #SporteSalute @federcanoa

5. DOCUMENTAZIONE UTILE E RIFERIMENTI OPERATIVI

&% Oggi si pagaia! Con #RiPagaia sport e ambiente diventano divertimento @ ()
Dal banco di scuola... alla canoa! &[~] & #RiPagaia

Canoa, amicizia e natura & @ Noi ci siamo, e tu? #RiPagaia
La nostra societa é parte di #RiPagaia Un’avventura per giovani e ambiente!
Scivolare sull’acqua non & mai stato cosi green # &5 #RiPagaia

Divertimento + natura = la nostra estate () €% #RiPagaia
Non & solo sport, & un’avventura @ %> #RiPagaia
Ready to paddle? g #RiPagaia

Al seguente link potrete trovare tutto il materiale relativo alla progettualita, che verra
aggiornato periodicamente con l'integrazione della modulistica utile.

DOCUMENTI: PROGETTO RI-PAGAIA — MATERIALI ASD/SSD (clicca sul testo)
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Ai fini di supportare le ASD/SSD ammesse, potranno fare riferimento a:

RUOLO NOME EMAIL TELEFONO
Coordinatore di | Gianluca Bacchi progetti@federacanoa.it 338 8099894
progetto

Coordinatore di | Anna Merlini progetti@federacanoa.it 339 1978328
progetto

Referente llaria Spagnuolo progetti@federacanoa.it 06 83702506
progettazione

Referente Rosita Rossomando | amministrazione@federcanoa.it | 06 83702507
amministrazione

Cordiali saluti

Il Segretario Generale
Dott.ssa Pamela Vanditti

LINEE GUIDA RENDICONTAZIONE PROGETTO
“RI-PAGAIA — A SCUOLA IN CANOA PER L’AMBIENTE”

Si riportano alle ASD/SSD aderenti (avviso n. 11/24) al progetto “Ri-Pagaia — A Scuola in
Canoa per ’Ambiente!” le linee guida per la realizzazione e rendicontazione ai fini del
monitoraggio dell'attivita progettuale e della rispondenza agli obiettivi fissati da Sport e
Salute.
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Le ASD/SSD dovranno caricare obbligatoriamente sull’apposita piattaforma tramite Modulo
Google i seguenti documenti, debitamente compilati e — ove necessario - firmati, entro e
non oltre il 15 ottobre 2025.

Le attivita di rendicontazione sono considerate fondamentale ai fini del raggiungimento
dell'obiettivo. Pertanto, si invita ogni ASD/SSD a effettuare la procedura con accuratezza,
costanza e precisione, pena l'inammissibilita del contributo.

A. SCHEDA RILEVAZIONE PRESENZE

Al fine di garantire la massima trasparenza e condivisione delle attivita, nonché permettere
un adeguato controllo, tutte le ASD/SSD ammesse dovranno aver ottemperato alle
operazioni di monitoraggio delle attivita attraverso modulistica apposita e certificata,
contenente le firme del Tecnico Incaricato, dell'lnsegnante accompagnatore, del Preside
dell’Istituto Scolastico e del Dirigente Societario.

1. Scheda Rilevazione Presenze (scarica il file)

Le schede, una per ciascuna classe partecipante, dovranno essere trasmesse
obbligatoriamente tramite compilazione e caricamento tramite Modulo Google entro il 15
ottobre 2025.

Anche le ASD/SSD che avevano gia inviato la documentazione dovranno ricaricarla
all’interno dell’apposito link, attraverso un unico caricamento in PDF (se sono piu pdf
unire o scansionare in un unico file).

B. MODULO EXCEL TESSERATI PROGETTO

La FICK, a seguito della verifica dell’effettivo svolgimento della progettualita e della corretta
compilazione e trasmissione del’Excel Tesserati — Progetto “Ri-Pagaia”, provvedera al
riaccredito dell'importo speso da ciascuna ASD/SSD nel “disponibile” societario, visibile
nella sezione economato.

Per agevolare la compilazione, i nominativi dei tesserati potranno essere estratti
direttamente dalla piattaforma di tesseramento da parte di ciascuna ASD/SSD e riportati nel
modulo dedicato.

2. Excel Tesserati — Progetto “Ri-Pagaia” (scarica il file)

La Federazione, sulla base del file caricato dalle ASD/SSD, effettuera un controllo incrociato
con i dati presenti nella piattaforma di tesseramento, ai fini del riaccredito.

L’Excel, uno per ASD/SSD contenente tutti i tesserati in riferimento alla progettualita, dovra
essere trasmesso obbligatoriamente tramite Modulo Google entro il 15 ottobre 2025.
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Le ASD/SSD che riscontrassero difficolta nel tesseramento nella categoria specifica “Ri-
Pagaia” potranno contattare I'indirizzo progetti@federcanoa.it per la regolarizzazione
delle pratiche.

C. MODULO RIMBORSO SPESE

La FICK, a seguito della verifica dell’effettivo svolgimento della progettualita, del rispetto dei
requisiti per I'ottenimento del contributo e della corretta compilazione e trasmissione del
“‘Modulo Rimborso Spese Forfettario”, provvedera all’erogazione alle ASD/SSD
dellimporto previsto dall’art. 2 del presente avviso.

3. Modulo Rimborso Spese Forfettario (scarica il file)

Si ricorda che al fine di ottenere il rimborso spese si rende necessario provvedere alla
corretta compilazione del modulo, indicando:

PER IL CONTRIBUTO FORFETTARIO TRASPORTO: inserire il numero documento, la
data della seduta di allenamento relativa e I'importo, fino ad un totale massimo complessivo
di 800,00 euro per ASD/SSD.

PER IL CONTRIBUTO FORFETTARIO TECNICI: inserire la data del bonifico, il nominativo
del tecnico e I'importo, fino ad un totale massimo complessivo di 1200,00 euro per ASD/SSD
a rimborso dei tecnici regolarmente contrattualizzati per la progettualita.

EVENTUALI ULTERIORI CONTRIBUTI A PREMIALITA: le specifiche modalita di
rendicontazione di ulteriori contributi a premialita verranno comunicate in un successivo
aggiornamento in base a quanto definito in accordo con Sport e Salute.

Il “Modulo Rimborso Spese Forfettario” dovra essere trasmesso obbligatoriamente tramite
compilazione e caricamento tramite Modulo Google entro il 15 ottobre 2025.

D. CARICAMENTO GIUSTIFICATIVI DI SPESA

Al fine di comprovare I'avvenuta spesa e consentire I'erogazione dei contributi, le ASD/SSD
dovranno caricare, nell’apposita sezione https://forms.gle/XwouqVDEYYYSLFus6, un
unico file scansionato contenente la documentazione richiesta, entro il 15 ottobre 2025.

Il file dovra includere:

- le contabili dei pagamenti e le relative ricevute/fatture riferite alle spese sostenute per
il compenso dei tecnici contrattualizzati che hanno regolarmente svolto la
progettualita. Per ogni singolo giustificativo di spesa dovra essere allegata la prova
dell’effettivo addebito;
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- le contabili dei pagamenti e le relative ricevute/fatture riferite alle spese sostenute per
i trasporti. Per ogni singolo giustificativo di spesa dovra essere allegata la prova

dell'effettivo addebito;

Il “Modulo Rimborso Spese Forfettario” dovra essere trasmesso obbligatoriamente tramite
compilazione e caricamento tramite Modulo Google entro il 15 ottobre 2025, attraverso
un unico caricamento in PDF (se sono piu pdf unire o scansionare in un unico file usando
ad esempio hiips://www.ilovepdf.com/it).
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